
Abteilungsleitung 5-7
Frau Winter

• Neue 5. Klassen
• Beratung von Schülern, 

Eltern u. unterrichtenden 
Lehrkräfte

• Festlegen und Beratung der 
Klassenleitungen

• Klassenarbeitspläne Jhg. 5-7
• Bearbeitung von Exkursions-

anträgen Jhg. 5-7
• WPU-Wahlen
• Durchführung KERMIT 5+7
• Zeugniskonf. u. -druck 5-7

Abteilungsleitung 8-10
Herr Köpp

• Festlegen und Beratung der 
Klassenleitungen

• Beratung von Schülern, 
Eltern u. unterrichtenden 
Lehrkräfte

• Klassenarb.spläne Jhg. 8-10
• Bearbeitung von Exkursions-

anträgen Jhg. 8-10
• WPU-Wahlen
• Durchführung KERMIT 8+9
• Neue 9. Klassen
• SÜP/MÜP
• Zeugniskonf. u. -druck 8-10

Abteilungsleitung 11-12
Frau Mönkehaus

• Festlegen und Beratung der 
Tutorenschaften

• Beratung von Schülern, 
Eltern u. unterrichtenden 
Lehrkräfte

• Profil- und Fachwahlen
• Stundenplan Studienstufe
• Klausurpläne Jhg. 11-12
• Organ. Nachschreibtermine 

Jhg. 10-12
• Bearbeitung von Exkursions-

anträgen Jhg. 11-12
• PL- und Prüfungsfächerwahl
• Abiturprüfungen
• Zeugniskonf. u. -druck 11-12

Didaktische Leitung
Herr Dr.Clausen

• Förderung kollegialer 
Zusammenarbeit zur 
Unterrichtsentwicklung

• Beratung von Fachleitungen 
und Fachjahrgangsteams

• Beratung von Verantwortl. 
besonderer Bereiche

• Beratung v. Projektgruppen
• Aufsicht über die Ziel- und 

Leistungsvereinbarungen 
• Auswertung KERMIT
• Bestandspflege päd.-did. 

Fachliteratur
• Fortbildungen: Genehmi-

gung und Portfolioabgabe

Schulleiter
Herr Zipp-Veh

• Personalversorgung
• Personalentwicklung
• Unterrichtsverteilung
• Unterrichtsmittel, 

Fahrtkostenerstattung
• Anträge auf Beurlaubung
• Schulentwicklung
• Schulbau

Stellvertr. Schulleiter
Herr Schlüter

• Stundenplanung
• Vertretungsplanung
• Arbeitszeitrechnung
• Schulveranstaltungen
• Bearbeitung von Anträgen 

auf Schulfahrten
• Schulgebäude
• Arbeitsschutz und 

Krisenmanagement
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https://www.gymnasium-hochrad.de/wp-content/uploads/2016/09/Stundentafel.pdf
https://www.gymnasium-hochrad.de/wp-content/uploads/2016/09/Stundentafel.pdf
https://www.gymnasium-hochrad.de/stufen/oberstufe/
https://www.gymnasium-hochrad.de/wp-content/uploads/2020/09/Schulfahrten-Konzept.pdf
https://www.gymnasium-hochrad.de/stufen/oberstufe/
https://www.gymnasium-hochrad.de/stufen/mittelstufe/
https://www.gymnasium-hochrad.de/stufen/beobachtungsstufe/


Fachleitungen/Koord.

• Bildende Kunst (Bai)
• Biologie (Bd)
• Chemie (Kör)
• Deutsch (Mel)
• Economics (Tz)
• Englisch (Ok)
• Französisch (Sö)
• Geographie (Kü)
• Gesellschaftswiss. (We)
• Geschichte (Hy)
• Informatik (Pa)
• Latein (Ue)
• Mathematik (Hei)
• Musik (As)
• Naturwissenschaften (Gr)
• Religion (Mü)
• PGW (Ws)
• Philosophie (Gh)
• Physik (Bn)
• Spanisch (AgL)
• Sport (Tr)
• Theater (Wf)

Beauftragungen

• Ausbildungsbeauftragte (At)
• Begabtenförderung (Nd)
• Beratungslehrer (Hör)
• Berufsorientierung (Lm)
• Bewegte Schule (Wm)
• Bilinguales Profil (We)
• Dig. Klassenbuch (Mh, Sl)
• DiViS (Mh)
• Förderkoordination (Nd)
• Ganztagskoordination (Sf)
• Gendersensible Schule (Wh)
• IServ (Kr)
• Kulturbeauftragte (Bru)
• Leistungssport-Schule (NN)
• Lerncoaching (Wh)
• Medienbeauftragter (Kü)
• Netzwerk-Admin. (Pa)
• Schulverein (Kü)
• Soziales Curriculum (RB)
• Sportprofil (Blu)
• Strahlenschutz (NN)
• Unterrichtfeedback (Hs)
• Verbindungsl. (At, Kör)
• WebUntis (Mh, Pa)
• Website (Mh, Pa)
• Wettbewerbskoord. (Kör)

Kollegiums-Teams

• Freud und Leid (Li, Sch)
• Kulturgruppe 

(As, Bru, Kl, Pn, Ti, Wf)
• Lehrer-Arbeitsplätze und 

Kollegiums-Zusammenhalt 
(AgL, My)

• Methodencurriculum 
(Mel, Ok, Rw)

• Öffentlichkeitsarbeit 
(Co, Sc, vdN)

Projektgruppen

• Rhythmisierung (Leit. vdN)
• Soziales Miteinander
• Digitalisierung 

(Leit. Fro, Pm)
• Lehrergesundheit (Leit. Kr)
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https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/bildende-kunst/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/biologie/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/chemie/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/deutsch/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/economics/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/englisch/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/franzoesisch/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/geographie/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/geschichte/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/informatik/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/latein-2/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/mathematik/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/musik/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/religion/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/pgw/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/philosophie/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/physik/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/spanisch/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/sport/
https://www.gymnasium-hochrad.de/faecher/theater/
https://www.gymnasium-hochrad.de/schulprofil/begabtenforderung/
https://www.gymnasium-hochrad.de/schulprofil/beratung/
https://www.gymnasium-hochrad.de/schulprofil/berufsorientierung/
https://www.gymnasium-hochrad.de/schulprofil/bilingualer-unterricht/
https://www.gymnasium-hochrad.de/schulprofil/lernfoerderung/
https://www.gymnasium-hochrad.de/schulprofil/ganztagsschule/
https://hochrad.de/idesk/
https://www.gymnasium-hochrad.de/schulprofil/koordination-leistungssport/
https://www.gymnasium-hochrad.de/schulprofil/lernfoerderung/
https://www.gymnasium-hochrad.de/personen/schulverein/
https://www.gymnasium-hochrad.de/schulprofil/soziales-curriculum/
https://www.gymnasium-hochrad.de/schulprofil/koordination-leistungssport/
https://www.gymnasium-hochrad.de/wettbewerbe/
https://www.gymnasium-hochrad.de/schulprofil/methodencurriculum/
https://www.gymnasium-hochrad.de/schulprofil/digitalisierung/


Schülerrat Schülervertretung Elternrat Lehrerkonferenz
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Personalrat

Schulkonferenz
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• Verleih von Büchern, 
Zeitschriften etc.

• Recherche mittels Print- 
und digitaler Medien

• Stillarbeitsmöglichkeit 
für Oberstufenschüler

• Arbeitsplätze für 
Unterrichtsgruppen

• Verleih von Laptops an 
Schülergruppen

• Organ. Nachschreib-
termine Jhg. 5-9

• Empfang
• Verwaltung
• Krankmeldungen
• Poststelle
• Schülerfahrscheine
• Bedarfsmaterial
• Archivierung von 

Zeugniskopien, LEG-
Protokollen sowie 
weiterer wichtiger 
Dokumente

• Hospitationen vom LIA

• Gebäudemanagement
• Schulbau
• Absprachen zu 

Veranstaltungen 
außerhalb der 
Unterrichtszeiten

Bibliothek
Frau Lütjens

Hausmeisterei
Herr und Frau Ulrich

Schulbüro
Frau Korte, Frau Schwarz

• Verleih der Lernmittel an 
Schüler

Lernmittelbücherei
Frau Huesmann

https://www.gymnasium-hochrad.de/wp-content/uploads/2017/04/Fehlzeitenregelung.pdf
http://abc.gymnasium-hochrad.de/Personalrat.html
https://www.gymnasium-hochrad.de/personen/sekretariat/
https://www.gymnasium-hochrad.de/ueber-uns/schulbibliothek/
https://www.gymnasium-hochrad.de/personen/hausmeisterei/
https://www.gymnasium-hochrad.de/personen/schulervertretung/
https://www.gymnasium-hochrad.de/personen/elternrat/
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